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1. Wypełnianie dokumentów INF-OPP  możliwe jest w opcji "Kartoteka". 

2. Należy wybrać opcję "Pomoc publiczna 2009".
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3. Pojawia się ekran z listą wprowadzonych dokumentów INF-OPP i możliwością 

stworzenia nowego dokumentu. Korzystając z ikonek "Lista PP", "Edycja" i "Usuń", można 

zmieniać i usuwać dokumenty.

Aby stworzyć dokument dla kolejnego okresu rozliczeniowego należy nacisnąć przycisk 

"Dodaj dokument INF-OPP". 

4. Wypełnić formularz i nacisnąć przycisk "Dodaj dokument".

5. Na kolejnym ekranie wybieramy opcję "Uzupełnij listę otrzymanej pomocy publicznej".
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6. Uzupełniamy informacje o pomocy publicznej. Zatwierdzamy przyciskiem "Dodaj".

7. Dokument INF-OPP może być dołączany do dokumentów generowanych w opcji 

Raporty. Aby został dołączony należy zaznaczyć opcję "dołącz do raportu dokument INF-

OPP".

8. Dokument zostanie dołączony do dokumentów przygotowanych do importu do 

programu SODiR. Będzie dostępny na liście załączników razem z dokumentami INF-DP 

dla danego okresu rozliczeniowego.
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